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Stage N°RACEX00005 - Session N°2024-00002Stage N°RACEX00005 - Session N°2024-00002

SA (Secrétaire Adm) exa pro préparation oral ADMISSIBLES  SA (Secrétaire Adm) exa pro préparation oral ADMISSIBLES  

Du 04/11/2024 au 12/11/2024 (2 jours)  Du 04/11/2024 au 12/11/2024 (2 jours)  

Lieu de formation :Lieu de formation : 75 PARIS - Paris MAA Site Varenne   75 PARIS - Paris MAA Site Varenne  

Organisateur :Organisateur : DACFC DACFC

Cette session est programmée en plusieurs périodes :Cette session est programmée en plusieurs périodes :

Du 04/11/2024 au 04/11/2024 ; Lieu : 75 PARIS - Paris MAA Site VarenneDu 04/11/2024 au 04/11/2024 ; Lieu : 75 PARIS - Paris MAA Site Varenne
Du 12/11/2024 au 12/11/2024 ; Lieu : 75 PARIS - Paris MAA Site VarenneDu 12/11/2024 au 12/11/2024 ; Lieu : 75 PARIS - Paris MAA Site Varenne

Public visé :Public visé :

Tous agents d'administration centrale ADMISSIBLES à l'examen professionnel secrétaire administratif (SA)Tous agents d'administration centrale ADMISSIBLES à l'examen professionnel secrétaire administratif (SA)

Objectifs :Objectifs :

Préparation à l'oral pour l'examen professionnel de SA (secrétaire administratif) suite à l'ADMISSIBILITE à l'examenPréparation à l'oral pour l'examen professionnel de SA (secrétaire administratif) suite à l'ADMISSIBILITE à l'examen
professionnelprofessionnel
Comprendre les attentes d'un juryComprendre les attentes d'un jury
Savoir gérer ses émotionsSavoir gérer ses émotions

Contenu :Contenu :

Présentation de la méthodologie de l'oral du dossier de reconnaissance des acquis de l'expérience professionnelle : objectifsPrésentation de la méthodologie de l'oral du dossier de reconnaissance des acquis de l'expérience professionnelle : objectifs
et déroulé de l'épreuve,et déroulé de l'épreuve,
Présentation des attentes d'un jury lors d'un oral,Présentation des attentes d'un jury lors d'un oral,
Synthèse des différentes formes de structuration du monologue,Synthèse des différentes formes de structuration du monologue,
Comment aborder la phase de questions : nature des questions, comment répondre judicieusement, traiter l'absenceComment aborder la phase de questions : nature des questions, comment répondre judicieusement, traiter l'absence
éventuelle de réponse,éventuelle de réponse,
Sensibilisation aux techniques de prise de parole,Sensibilisation aux techniques de prise de parole,
Présentation d'outils de sophrologie pour la gestion de ses émotions.Présentation d'outils de sophrologie pour la gestion de ses émotions.
Entrainement individuel, par vidéo trainingEntrainement individuel, par vidéo training

Observations :Observations :

Durée : 2 joursDurée : 2 jours

Nombre de places disponibles :Nombre de places disponibles : 10 10

Période d'inscription :Période d'inscription : du 12/04/2024 au 21/10/2024   du 12/04/2024 au 21/10/2024  

Contact :Contact : HENRY SEIMANDI Isabelle - 01 49 55 55 10 - formation.continue.administration.centrale.sg@agriculture.gouv.fr HENRY SEIMANDI Isabelle - 01 49 55 55 10 - formation.continue.administration.centrale.sg@agriculture.gouv.fr
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