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Stage N°RACIA00007 - Session N°2024-00015Stage N°RACIA00007 - Session N°2024-00015

SCRIBE (MAARCH)Rédaction courriers ministres  SCRIBE (MAARCH)Rédaction courriers ministres  

Du 22/05/2024 au 22/05/2024 (0.7 jour)  Du 22/05/2024 au 22/05/2024 (0.7 jour)  

Lieu de formation :Lieu de formation : 75 PARIS - Paris MAA Site Varenne   75 PARIS - Paris MAA Site Varenne  

Organisateur :Organisateur : DACFC DACFC

Public visé :Public visé :

Les utilisateurs travaillant actuellement sur le sujet des courriers ministre dans Découverte ou seront amenés à travailler surLes utilisateurs travaillant actuellement sur le sujet des courriers ministre dans Découverte ou seront amenés à travailler sur
ce sujet, notamment les rédacteurs.ce sujet, notamment les rédacteurs.

Objectifs :Objectifs :

Etre en capable de traiter des dossiers de courriers ministre (CI-CO-CP-CE) au moment de la mise en service du nouvel outil,Etre en capable de traiter des dossiers de courriers ministre (CI-CO-CP-CE) au moment de la mise en service du nouvel outil,
en remplacement de DECOUVERTE à partir du 2 avril 2024, notamment pour la saisie et la modification des projets deen remplacement de DECOUVERTE à partir du 2 avril 2024, notamment pour la saisie et la modification des projets de
réponse.réponse.
Agents en directions de l?administration centrale (DGPE, DGAL, DGER, SG, CGAAER) et DGAMPA. Rédacteurs(rices) etAgents en directions de l?administration centrale (DGPE, DGAL, DGER, SG, CGAAER) et DGAMPA. Rédacteurs(rices) et
assistants(es).assistants(es).

Contenu :Contenu :

Modalités de connexion et présentation des principes de l'outilModalités de connexion et présentation des principes de l'outil
Gérer les courriers de ses bannettes et faire des recherchesGérer les courriers de ses bannettes et faire des recherches
Générer un projet de réponse à partir d?un modèleGénérer un projet de réponse à partir d?un modèle
Modification via OnlyOfficeModification via OnlyOffice
Transmission à d?autres intervenantsTransmission à d?autres intervenants
VersionningVersionning
Circuit de visaCircuit de visa
Suivi des courriersSuivi des courriers
Eléments annexes, exports et requêtes disponiblesEléments annexes, exports et requêtes disponibles

Méthode pédagogique :Méthode pédagogique :

Présentation des fonctionnalités sur un écran à partir de l'environnement de FORMATION. Il est ensuite proposé auxPrésentation des fonctionnalités sur un écran à partir de l'environnement de FORMATION. Il est ensuite proposé aux
participants d'effectuer leur propre saisie sur des dossiers fournis par les formateurs. Ces dossiers ont une feuille de routeparticipants d'effectuer leur propre saisie sur des dossiers fournis par les formateurs. Ces dossiers ont une feuille de route
ciblée sur la direction propre à chaque participant.ciblée sur la direction propre à chaque participant.

Observations :Observations :

Toutes les sessions se dérouleront sur le site de Varenne, à l'exception d'une sur le site de Vaugirard. veuillez vous munir deToutes les sessions se dérouleront sur le site de Varenne, à l'exception d'une sur le site de Vaugirard. veuillez vous munir de
votre propre PC portable.votre propre PC portable.

Pour toute question pratique contacter denis.gagnard@agriculture.gouv.frPour toute question pratique contacter denis.gagnard@agriculture.gouv.fr

Nombre de places disponibles :Nombre de places disponibles : 12 12

Période d'inscription :Période d'inscription : du 05/04/2024 au 14/05/2024   du 05/04/2024 au 14/05/2024  

Contact :Contact : HENRY SEIMANDI Isabelle - formation.continue.administration.centrale.sg@agriculture.gouv.fr HENRY SEIMANDI Isabelle - formation.continue.administration.centrale.sg@agriculture.gouv.fr
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