Ex FORMCO Export des stages/sessions depuis FORMCO en

MINISTERE . .

DE UAGRICULTURE Formation professionnelle date du 20/05/2024
ET DE LA SOUVERAINETE .

ALIMENTAIRE et développement

B des compétences

Stage N°R14EX00022 - Session N°2024-00001
METHODO NOTE ADMINISTRATIVE SACE

Du 22/05/2024 au 22/05/2024 (1 jour)

Lieu de formation : 14 CAEN CEDEX 5 - DRAAF Normandie site de Caen
Organisateur : DRFC Normandie

Public visé :

Agents administratifs de la région Normandie

Contenu :

Apprendre et rédiger une note administrative

Analyser un énoncé

Elaborer un plan fonctionnel

Prendre, organiser et rédiger sa réponse

Présenter, rédiger une lettre administrative

Apprendre a synthétiser

Gestion du temps

Corrigé complet du sujet de I'année précédente ; remise d'un corrigé type

Nombre de places disponibles : 12
Période d'inscription : du 27/02/2024 au 29/04/2024

Contact : COURCELLE Hélene - helene.courcelle@agriculture.gouv.fr
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